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1. Общие положения 

Положение по заполнению документов об образовании и (или) квалификации, 
документов об обучении, разработано Учебным центром самостоятельно. 

 

2. Регистрационный номер документов о дополнительном образовании 

Регистрационный номер документов о дополнительном образовании имеет 
порядковый номер удостоверения о повышении квалификации дополнительного 
образования. 

 

3. Подпись и печать в документах о дополнительном образовании 

Удостоверения о повышении квалификации подписываются Руководителем 
Учебного центра, заверяются печатью ООО «ЛИФТТЕСТ». 

 

4. Документы о дополнительном образовании 

Документы о дополнительном образовании рукописным способом не заполняются. 

 

4.1. Удостоверение о повышении квалификации 

  Бланки удостоверений о повышении квалификации являются защищенной от 
подделок полиграфической продукцией установленного ООО «ЛИФТТЕСТ» образца. 

  При заполнении удостоверения о повышении квалификации указываются 
следующие сведения: 

1. Полное и краткое официальное название образовательной организации в 
2. именительном падеже согласно Уставу. 
3. ФИО в именительном падеже. 
4. Программа повышения квалификации. 
5. 4.Срок освоения образовательной программы. 
6. Период обучения. 
7. Дата выдачи документа. 
8. Регистрационный номер по протоколу учета учебной группы. 
9. ФИО, должность подписанта. 
10. Подпись Руководителя учебного центра. 
11. Печать образовательной организации. 
12. Город, в котором находится образовательная организация. 
13. Дисциплины, освоенные за время обучения (могут отсутствовать). 

Формы бланка удостоверения о повышении квалификации приведены в Приложении № 1. 
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5. Справка об обучении 

При заполнении указываются следующие сведения (Приложение № 2) 

1. Полное официальное название образовательной организации в именительном 
падеже согласно Уставу. 

2. Исходящий номер. 
3. ФИО в именительном падеже 
4. Программа обучения. 
5. Период обучения. 
6. Нормативный срок обучения. 
7. Результаты промежуточной аттестации. 
8. Результаты итоговой аттестации. 
9. Подпись Руководителя Учебного центра. 
10. Печать образовательной организации. 
11. Дата выдачи документа. 
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Приложение № 1  

Форма бланка удостоверения о повышении квалификации 
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Приложение №2 

Справка об обучении 

(НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ) 

 

СПРАВКА 

 

Исх. №___________от____________ 

 

Фамилия, Имя, Отчество 

Предыдущий документ об образовании 

Поступил 

 

Завершил обучение 

 

Нормативный срок обучения 

Программа обучения  

 

Результаты промежуточной  

аттестации: отсутствуют  

Результаты итоговой  

аттестации: отсутствуют 

 

Руководитель учебного центра 

 

 

Исполнитель: 

Тел.: 

 


